附件1
学生工作总结报告文本格式规范
一、格式要求
1.主标题用2号方正小标宋简体。
2.正文用3号仿宋GB2312。
3.文中小标题层次序号依次使用“一、”“（一）”“1.”“（1）”标注，第一层序号及小标题用3号黑体，第二层用3号楷体GB2312加粗，第三层及以下均用3号仿宋GB2312加粗。如只有两层标题时，使用“一、”“1.”标注。
4.行间距为固定值28磅。
5.页面格式为上边距37mm,下边距35mm，左边距28mm，右边距26mm。
6.页码：“-1-”的形式，宋体，四号
二、格式示例

主标题-方正小标宋，2号
一级标题，黑体，3号
二级标题，楷体GB2312，3号

三级标题，仿宋GB2312，3号

正文，仿宋GB2312，3号，数字使用Times New Roman字体，行间距28磅。

XX单位2024-2025学年学生工作总结

（参考模板，建议4000-6000字）

一、工作落实情况

（一）标题

1.标题

二、特色亮点工作

（一）标题

1.标题

说明：结合本单位工作计划、工作要点任务完成情况进行组织，要求简明扼要、条理清楚、亮点突出，注重运用数据、事例体现工作措施和取得的成绩。

三、存在的问题

（一）标题

1.标题

（一）标题

1.标题

四、下学年工作规划

说明：依据北京师范大学工作要求，根据珠海校区建设需要，结合本单位工作实际，推进“精准思政”工程，做到目标明确、措施具体。
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