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	中共珠海市委教育工作委员会
	                         2022年8月  日
	附件1
	 党支部组织生活记录本填写规范
	一、党支部组织生活记录本封面填写规范
	1.使用时间：应用中文数字填写开始使用时间和截止使用时间，例如：二〇二二年五月六日启用，二〇二二年十
	2.组织名称：应填写党组织全称，中共+上级单位+本级单位组织类别，例如：“中共珠海市教育局机关委员会
	二、党支部组织生活记录本基本情况填写规范
	1.党支部名称：填写党支部简称。
	2.党小组数：用阿拉伯数字填写，未设党小组的填“0”。
	3.成立时间：用阿拉伯数字填写党支部具体成立时间（以上级批文为准），如2022年5月6日。
	4.上级党委批复文号：应填写具体文号，例如：珠教工委〔2022〕1号。
	5.党员队伍情况：应如实填写党支部队伍具体情况。其中“党员总数=正式党员+预备党员”“所在单位人员总
	6.支委会情况：应用阿拉伯数字具体填写选举时间、任期、委员职数以及明确上级批复选举结果文件号以及支部
	7.党员名册：应具体填写党支部所有党员信息（姓名、性别、民族、学历、籍贯、入党时间、党内职务、行政职
	8.目录：目录包括支部党员大会目录、党支部委员会议目录、党小组会目录，填写时应在以上会议结束后找到相
	三、党支部会议记录规范
	样式2
	支部党员大会记录（范例）
	支部委员会记录（范例）
	党小组会记录（范例）
	样式5
	党课记录（范例）
	主题党日活动记录（范例）


