北京师范大学珠海校区研究生请假规定
根据《北京师范大学研究生学籍管理规定》，学生应当按时参加校、院、班级规定的教育教学活动。因事或因病不能按时参加时，请假人一般应亲自办理请假手续，请假获批后，假期期满应按时返校，并完成销假手续。 
一、请假程序
研究生请假需联系班主任填写《北京师范大学珠海校区学生请假申请表》，根据请假天数交负责老师签字批准后，方可生效。每份表单分上下两联，下联待审批后，学生自行复印并提交各任课教师，上联由班主任或学院留存。每份《北京师范大学珠海校区学生请假申请表》均有固定编号，方便老师们记录核查。 
二、批假权限
1.研究生在每学期开学时应按时到校办理注册手续。因故不能按时注册者，应事先向导师和班主任请假，并报学生党委工作部。未请假或请假未获批准而不按时到校注册者以旷课论处；逾期两周以上（含两周）未注册者，按照《北京师范大学研究生学籍管理规定》，予以退学。 
2.研究生应遵守学校规定的节假日、寒暑假离校、返校时间。平时应坚持在学校学习，不得随意离校。因故离校须事先请假，获准后方可离校。 
3.研究生因病请假，在校凭校医院证明；外出期间凭二级甲等以上医院证明。请病假三天以内，由导师和研究生班主任、辅导员批准，《学生请假申请表》由导师和班主任留存；三天以上、一周以内，由导师和所在单位培养中心批准（附件1）（附医院证明），《学生请假申请表》由培养中心留存，部分在珠海校区无培养中心的博士生由导师批准；一周以上，由导师和所在单位培养中心签署意见后（附医院证明），报珠海校区党委学生工作部（励教楼F301）批准。研究生在一学期内请病假累计超过两个月以上者，应当休学。 
4.研究生一般不得请事假。如确需请事假，三天以内，由导师和研究生班主任、辅导员批准；三天以上、一周以内，由导师和所在单位培养中心批准，《学生请假申请表》由培养中心留存，部分在珠海校区无培养中心的博士生由导师批准；一周以上，由导师和所在单位培养中心签署意见后，报珠海校区党委学生工作部（励教楼F301）批准。研究生在一学期内请事假累计不得超过一个月，否则应办理休学。
5.请假人一般应亲自办理请假手续，请假获准后，须按时销假。如需续假，应办理续假手续。 
6.研究生未请假或请假未获准而擅自离校，或假期期满不按时返校，或续假未获准而逾期不归，均按旷课论处。对旷课的研究生，依据《北京师范大学研究生违纪处分条例》的有关规定处理。 
7.本规定所指的“研究生”，包括所有在校全日制脱产学习的硕士生、博士生，含全日制港澳台研究生和外国留学研究生。在职攻读硕士学位研究生参照此执行。 
8.本规定解释权在研究生院管理处。
三、以下情况需提交相关证明材料申请
1.因病请假应提供校医院或二级甲等（含）以上医院诊断证明。 
2.作为院、校代表或按照校区教学任务安排，外出参加活动。 
3.参加各种与学业学习相关的竞赛、考试或活动（如教学大赛、雅思、托福）等。 
4.研究生二年级学生参加实习就业应聘面试。 
5.若遇特殊情况，节、假日期间需提前离校或推迟返校者，须事先办理请假手续。 
6.其他符合北京师范大学《学籍管理规定》的情况。 
四、注意事项
1.无论事假、病假，请假一周以上（不含一周），均需提交家长亲笔签字的知情同意书，家长知情同意书需由家长打印后签字并拍照发送给学生打印，家长不方便打印时可根据电子版内容，手写、签字知情同意书并拍照发送给学生打印。 
2.紧急情况需请假，但当时不能按正常程序办理请假手续者，可立即通过本人、同学、朋友或家长等口头向班主任及研究生导师汇报情况，并得到认可批准后，事后补办请假手续，方可认定请假成功； 
3.学生请假理由必须真实，严禁弄虚作假，撒谎伪造，请假时间不能涂改，对有此类行为者，要责令其做公开检讨，严重者给予纪律处分；4.上课期间，学生因病、因事临时请假，需额外向任课老师请假，班主任在请假审批表中可以证明学生情况是否属实，任课老师视具体情况决定是否批准。 
5.因特殊原因须延长假期者，由本人申请续假，按照上述规定办理续假手续并附有关书面材料，经班主任及研究生导师批准后方为有效，不得事后补假。学生请销假必须严格执行请销假制度，否则均按《北京师范大学学生违纪处分办法》处理。 
[bookmark: _GoBack]6.学生请假结束后，需到班主任处办理销假。在请假条“销假”栏签名后，视为销假成功。每学期请假累计超一个月，应视情况予休学；未办理请假手续或请假未获批准而擅自离校连续两周（含）以上未参加学校规定的教学活动者，应予退学。[image: 请假流程图]





北京师范大学珠海校区全日制专业学位研究生校外实习安全管理规定
一、 总 则
保证研究生在校外实习期间的人身、财产安全，依照国 
家和学校有关规定，制定本管理规定。 
二、班主任职责 
1.行前教育。在研究生进行实习前，班主任要对班级学生进行安全教育，增强学生的自我管理、自我保护和安全防范意识。同时，做好班级学生的思想教育工作，要求学生严格遵守实习单位的各项规章制度。教育实习主责单位要为学生提前购买意外保险。 
2.日常安全日报。实行每日零报告制度，遵循“有事报情况，无事报平安”的原则，结合当前疫情防控常态化管理工作，确保学生每日按时填写疫情自查上报系统，并汇总本班情况后向学校汇报。 
3.安全稳定危机月报。学生外出实习期间要定期对学生实习安全问题进行排查，全方位了解学生安全情况并做好统计汇总，结合实际问题填报安全稳定月报，于每月 6 日前提交至校区党委学生工作部。 
4.及时沟通联动。班主任要与教务部门指派的实习指导教师建立联系，形成实习期间学生安全事故处理的联动机制，及时互通有无，共同研判处理重大安全问题。
5.安全问题处理。学生校外实习，会遇到很多突 发状况，班主任要及时做好学生的心理疏导和心理建设工作。发生重大安全危机事件，要及时沟通汇报，协调力量参与救助。 
三、研究生管理 
1.研究生外出进行专业实习前，除依照学校有关规定履行相关手续外，还须按要求填写《校外实习安全承诺书》。
2.研究生外出进行专业实习期间，要严格履行校外实习安全承诺书的有关承诺，并且按时报告个人安全事项，配合完成安全稳定危机月报。 
3.研究生要严格遵守请销假制度，如有特殊情况，须向班主任、实习指导教师和实习单位同时提出请假申请，结束后要及时销假。请假未经同意，不得擅自离开实习单位。 
四、事故处理 
1.研究生校外实习期间若发生意外事故，班主任应第一时间报告学校，并服从学校指挥，积极参与事故处理，依法依规做好善后工作。 
2.研究生校外实习期间，凡因与实习无关的个人行为造成人身安全事故和损失的，由学生本人负责，学校不承担责任。 
3.研究生参加校外实习期间如违反国家法律法规、社会治安管理条例、社会公共行为准则和学校的规章制度等，研究生本人除依法承担责任外，学校也将会按相关规定进行处理。 

本规定自二零二零年十月起实行，解释权归北京师范大学珠海校区党委学生工作办公室所有。
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